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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

08.04.2020 

г. Норильск
   
№  1518
О создании межведомственной комиссии по обеспечению взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение, иных заинтересованных органов, организаций, граждан
С целью регламентирования процедуры оформления заявок на приобретение авиабилетов, а также обеспечения взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение, и иных заинтересованных органов, организаций, граждан в период необходимости сдерживания                       и минимизации последствий возможного завоза и распространения новой коронавирусной инфекции, вызванной штаммом 2019 – nCoV,

1. Создать межведомственную комиссию по обеспечению взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение, иных заинтересованных органов, организаций, граждан и утвердить ее состав (прилагается).
2. Утвердить Порядок работы межведомственной комиссий (прилагается). 
3. Функции председателя межведомственной комиссии по обеспечению взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение, иных заинтересованных органов, организаций, граждан в период его временного отсутствия (временная нетрудоспособность, командировка, отпуск и др.) возложить на заместителя председателя межведомственной комиссии, обеспечивающего принятие решения об удовлетворении либо об отказе                               в удовлетворении заявления заинтересованного лица (далее -  Решение).
4. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Заполярная правда»                   и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

5. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.

Глава города Норильска 
                                                                         Р.В. Ахметчин

УТВЕРЖДЕН

распоряжением

Администрации города Норильска 

от 08.04.2020 № 1518
	СОСТАВ

межведомственной комиссии по обеспечению взаимодействия органов           местного самоуправления муниципального образования город Норильск,

организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение,

иных заинтересованных органов, организаций, граждан



	Коростелева 

Наталья Михайловна
	заместитель Главы города Норильска по социальной политике, председатель межведомственной комиссии



	Карасев

Дмитрий Владимирович
	председатель постоянной комиссии Норильского городского Совета депутатов по городскому хозяйству, заместитель председателя межведомственной комиссии (по согласованию)

	Ткаченко 

Сергей Александрович
	заместитель Директора ЗФ ПАО «ГМК «Норильский никель» по развитию активов, заместитель председателя межведомственной комиссии (по согласованию)


	
	

	Члены межведомственной комиссии:

	

	Кавтеладзе 

Коба Иосифович
	руководитель территориального отдела в городе Норильске министерства здравоохранения Красноярского края (по согласованию)



	Ковтун

Илона Александровна
	главный врач филиала ФБУЗ «Центр гигиены                      и эпидемиологии в Красноярском крае»                                   в г. Норильске (по согласованию) 

	
	

	Маслов

Геннадий Вячеславович


	начальник отдела МВД России по г. Норильску (по согласованию)

	Мезенцева

Людмила Ивановна
	начальник отдела обращений граждан Администрации города Норильска 


	Миронов

Максим Николаевич


	Директор АНО «Агентство развития Норильска»

	Перфильева 

Анастасия Юрьевна

 
	заместитель Директора ЗФ ПАО «ГМК «Норильский никель» по персоналу и социальной политике (по согласованию)


	Першин

Андрей Юрьевич
	начальник территориального отдела Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Красноярскому краю в г. Норильске - главный государственный санитарный врач по                                              г. Норильску, Таймырскому Долгано-Ненецкому муниципальному району (по согласованию)



	Полевода 

Надежда Викторовна
	заместитель начальника Управления обеспечения деятельности Администрации города Норильска - начальник отдела контроля и организации работы руководителей

	Тимофеев

Николай Анатольевич
	заместитель Главы города Норильска по общим вопросам


УТВЕРЖДЕН

распоряжением

Администрации города Норильска 

от 08.04.2020 № 1518
ПОРЯДОК

работы межведомственной комиссии по обеспечению взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение, иных заинтересованных органов, организаций граждан в период необходимости сдерживания и минимизации последствий возможного завоза и распространения новой коронавирусной инфекции, вызванной штаммом 2019 – nCoV
1. Настоящий Порядок разработан в целях регламентирования процедуры оформления заинтересованными лицами заявок на приобретение авиабилетов, а также обеспечения взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение, и иных заинтересованных органов, организаций, граждан в период необходимости сдерживания и минимизации последствий возможного завоза и распространения новой коронавирусной инфекции, вызванной штаммом 2019 – nCoV, на территории муниципального образования город Норильск.
2. Взаимодействие органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, организаций, обеспечивающих воздушное транспортное сообщение, и иных заинтересованных органов, организаций, граждан осуществляется путем консультирования заинтересованных лиц в устной форме по телефону горячей линии ситуационного центра по сбору и анализу информации о распространении новой коронавирусной инфекции на территории муниципального образования город Норильск (далее – Центр) по вопросам, связанным с приобретением авиабилетов в связи с необходимостью экстренного вылета за пределы муниципального образования город Норильск либо въезда на территорию муниципального образования город Норильск в период сдерживания и минимизации последствий возможного завоза и распространения новой коронавирусной инфекции, вызванной штаммом 2019 – nCoV.

3. В случае поступления в Центр письменного заявления заинтересованного лица, содержащего обоснованные сведения о необходимости экстренного вылета за пределы муниципального образования город Норильск либо въезда на территорию муниципального образования город Норильск,                                           с приложением подтверждающих документов, на заседании межведомственной комиссии (далее – Комиссия),  не позднее трех рабочих дней со дня поступления заявления, принимается Решение, которое оформляется в письменном виде и подписывается председателем Комиссии либо его заместителем, обеспечивающим принятие Решения. 
4. Информация о принятии отрицательного Решения доводится до заинтересованного лица членом Комиссии, уполномоченным соответствующим Решением, в телефонном режиме по номеру телефона, указанному заинтересованным лицом в заявлении, в течение дня, следующего за днем принятия Решения. Письменный отказ в удовлетворении заявления заинтересованного лица, подписанный председателем Комиссии либо его заместителем, обеспечивающим принятие Решения, не позднее пяти дней со дня принятия Решения Комиссией направляется в адрес заинтересованного лица по каналам связи, указанным заинтересованным лицом в заявлении (почтовое отправление, электронная почта). 
5. В случае принятия решения об удовлетворения заявления заинтересованного лица, членом Комиссии, уполномоченным соответствующим Решением, в течение дня, следующего за днем принятия решения, информация об этом доводится до заинтересованного лица в телефонном режиме по номеру телефона, указанному в заявлении. 
6. В течение двух дней со дня принятия решения об удовлетворении заявления заинтересованного лица член Комиссии, уполномоченный соответствующим Решением, оформляет заинтересованным лицам, указанным в Решении, заявку на приобретение авиабилета (далее – Заявка) по форме согласно приложению к настоящему Порядку. 
7. Заявка подписывается председателем Комиссии либо его заместителем, обеспечивающим принятие Решения.
8. Надлежащим образом оформленная Заявка (подписанная председателем Комиссии либо его заместителем, обеспечивающим принятие Решения) незамедлительно с адреса электронной почты Центра (avia@norilsk-city.ru) направляется по электронной почте в Контактный центр авиакомпании (далее – Контактный центр), указанной в Заявке.
9. После получения Заявки, оператор Контактного центра:

9.1. незамедлительно связывается в телефонном режиме по номеру телефона, указанному в Заявке, с заинтересованным лицом, указанным в Заявке; 

9.2. информирует заинтересованное лицо о наличии свободных пассажирских мест либо об отсутствии свободных пассажирских мест;
9.3. в случае отсутствия свободных пассажирских мест, оформляет                             их бронирование (путем постановки Заявки в лист ожидания) и доводит указанную информацию до заинтересованного лица;
9.4. контролирует появление свободных пассажирских мест;
9.5. в случае появления свободных пассажирских мест, незамедлительно оформляет авиабилет, информирует заинтересованное лицо о возможных способах его оплаты, способах получения маршрут-квитанции и чека об оплате стоимости авиабилета.
10. Маршрут-квитанция и чек об оплате стоимости авиабилета в течение рабочего дня после поступления сведений об оплате стоимости авиабилета направляются заинтересованному лицу по электронной почте, информация о которой предоставляется заинтересованным лицом оператору Контактного центра.

	Приложение к порядку,

утвержденному распоряжением Администрации города Норильска

от 08.04.2020 № 1518


ЗАЯВКА

на приобретение авиабилетов

в авиакомпанию ____________________________

                              наименование авиакомпании


	п/п
	Фамилия имя отчество заинтересованного лица и членов его семьи (полностью)
	Направление

(туда и обратно)
	Дата вылета
	Дата прилета
	Контактный номер телефона заинтересованного лица

	1.
	Иванов Иван Иванович

Иванов Петр Иванович
	Норильск-Москва

Москва-Норильск
	00.00.00

00.00.00
	00.00.00

00.00.00
	

	2.
	Петров Петр Петрович
	Норильск-Москва
	00.00.00
	00.00.00
	


Подпись лица, уполномоченного на подписание заявки-требования

Дата составления заявки 
