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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

                           
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.04.2018                                        г. Норильск
     № 158
О внесении изменений в постановление Администрации города Норильска от 12.03.2013 № 83 
В целях приведения в соответствие с требованиями решения Норильского городского Совета депутатов от 14.12.2017 № 3/5-56 «О внесении изменений в решение Норильского городского Совета депутатов от 29.06.2010 № 27-659 «Об утверждении Положения о служебных жилых помещениях муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования город Норильск по договору найма служебных жилых помещений, утвержденный постановлением Администрации города Норильска от 12.03.2013 № 83 (далее – Регламент) следующие изменения:

1.1. Пункт 1.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам (далее в совокупности – Заявитель):
а) руководителям, специалистам и депутатам, осуществляющим полномочия на постоянной основе, Норильского городского Совета депутатов;

б) руководителям и специалистам Администрации города Норильска, в том числе ее структурных подразделений;

в) работникам муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий муниципального образования город Норильск;

г) работникам краевых государственных учреждений здравоохранения, расположенных на территории муниципального образования город Норильск.

д) работникам федеральных, краевых государственных учреждений и унитарных предприятий, прокуратуры города Норильска, Отдела МВД России по городу Норильску, Следственного отдела по городу Норильску Главного следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю, Отдела в г. Норильске Управления федеральной службы безопасности Российской Федерации по Красноярскому краю, воинских частей и подразделений Вооруженных Сил Российской Федерации, Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации, расположенных на территории муниципального образования город Норильск, в отношении которых подано ходатайство руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда муниципального образования город Норильск по договору найма служебного жилого помещения (далее – ходатайство).». 
1.2. Абзац четвертый пункта 2.3 Регламента исключить.

1.3. В пункте 2.5 Регламента:

1.3.1. Абзац четвертый исключить.
1.3.2. Абзац пятый изложить в следующей редакции:
«- принятие Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении служебного жилого помещения Заявителю путем издания распоряжения Администрации города Норильска - не позднее 10-ти дней с даты поступления документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента;». 
1.3.3. Абзац седьмой изложить в следующей редакции:

«- направление в адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя выписки из распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, об отказе в предоставлении служебного жилого помещения – в течение 3-х дней с даты издания распоряжения.».

1.3.4. Дополнить абзацем восьмым следующего содержания:

«- направление в адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя письма за подписью Главы города Норильска или иного уполномоченного им лица об отказе в предоставлении служебного жилого помещения Заявителю в связи с отсутствием свободных служебных жилых помещений – в течение 10-ти дней с даты поступления ходатайства в Управление жилищного фонда.».
1.4. Пункт 2.7 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании следующих документов:

а) ходатайства руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска, поданного в отношении Заявителя.
В отношении Заявителей, указанных в подпунктах «б», «в» пункта 1.2 Административного регламента, ходатайство согласовывается с заместителем Главы города Норильска, в подчинении которого находится соответствующее структурное подразделение Администрации города Норильска или который осуществляет контроль деятельности соответствующего учреждения, предприятия.

В отношении Заявителей, указанных в подпункте «г» пункта 1.2 Административного регламента, ходатайство согласовывается с руководителем территориального отдела в городе Норильске министерства здравоохранения Красноярского края, а также с заместителем Главы города Норильска по социальной политике. 

В ходатайстве в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:

- о месте работы (службы) Заявителя с указанием полного наименования учреждения, предприятия, органа местного самоуправления муниципального образования город Норильск, представительного органа муниципального образования город Норильск, органа государственной власти; 
- о членах семьи Заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения, место рождения). Сведения о супруге, несовершеннолетних детях указываются в обязательством порядке, независимо от того, будут ли они вселяться в служебное жилое помещение вместе с Заявителем;

- о семейном положении (в случае, если Заявитель) состоит в зарегистрированном браке должны быть указаны дата регистрации брака и полное наименование органа, осуществившего регистрацию брака); 

- о прежних фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии), в случае их перемены Заявителем и членами его семьи. 

Примерная форма ходатайства приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 
б) документов, удостоверяющих личность Заявителя и членов его семьи, в отношении несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – свидетельства о рождении, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства (с приложением надлежащим образом оформленного перевода на русский язык); 
в) свидетельства о заключении брака (в случае, если Заявитель состоит в браке), выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства (с приложением надлежащим образом оформленного перевода на русский язык);

 г) документов, подтверждающих родственные отношения между Заявителем и вселяющимися членами его семьи (при необходимости);
д) трудовой книжки (справки о прохождении службы) Заявителя, заверенной уполномоченным лицом;

е) сведений Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителем и вселяющимися членами его семьи, указанные сведения представляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
ж) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;

з) выписки из домовой книги и финансово-лицевого счета по месту регистрации Заявителя и членов его семьи;

и) приглашения специалиста, обладающего специальностью, являющейся дефицитной для муниципальных и иных учреждений муниципального образования город Норильск (для Заявителей, приглашенных в рамках муниципальной программы «Приглашение специалистов, обладающих специальностями, являющимися дефицитными для муниципальных и иных учреждений муниципального образования город Норильск» на соответствующий финансовый год);
к) письменного согласия Заявителя и совершеннолетних членов его семьи на обработку персональных данных (независимо от того, будут ли они вселяться в служебное жилое помещения вместе с Заявителем). 
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в Управление:

- в оригинале (документы, указанные в подпунктах «а» - «г», «е» - «з», «к» настоящего пункта) в копиях, заверенных в установленном действующим законодательством порядке (документы, указанные в подпунктах «д», «и» настоящего пункта) - при личном обращении Заявителя, руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска в Управление жилищного фонда;

- в оригинале (документы, указанные в подпунктах «а», «е» - «з», «к» настоящего пункта), в копиях, заверенных в установленном действующим законодательством порядке (документы, указанные в подпунктах «б» - «д», «и» настоящего пункта) - при направлении Заявителем, руководителем, председателем Норильского городского Совета депутатов, заместителем Главы города Норильска документов посредством почтового отправления;
- в форме электронных документов, подписанные простой электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении Заявителем, руководителем, председателем Норильского городского Совета депутатов, заместителем Главы города Норильска документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

При этом документы, указанные в подпунктах «ж» - «и» настоящего пункта, представляются по желанию Заявителя. В случае предоставления документов, указанных в подпунктах «ж», «з» настоящего пункта, Заявителем по собственной инициативе, они должны быть получены не ранее чем за 14 календарных дней до даты подачи ходатайства. 

Документы, указанные в пунктах «б – е», «к» настоящего пункта, должны быть приложены к ходатайству Заявителем. 

При этом, документы, указанные в пунктах «б», «е» настоящего пункта, на супруга(-у), несовершеннолетних детей Заявителя должны быть приложены к ходатайству в обязательном порядке независимо от того, будут ли они вселяться в служебное жилое помещение вместе с Заявителем.

Для рассмотрения ходатайства Управление жилищного фонда в течение 5-ти дней с даты поступления ходатайства запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях документы, указанные в пунктах «ж» – «и» настоящего пункта.». 
1.5. Пункт 2.8 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.8. Основания для отказа в приеме ходатайства и документов отсутствуют.».

1.6. В пункте 2.9 Регламента:

1.6.1. В подпункте «а» слова «работник (служащий)» заменить словом «Заявитель».
1.6.2. Подпункт «б» изложить в следующей редакции:

«б) Заявитель и (или) члены его семьи обеспечены жилым (-ми) помещением     (-ями) на территории муниципального образования город Норильск (не зависимо от того, будут ли члены семьи вселяться в служебное жилое помещения вместе с Заявителем);».

1.6.3. Подпункт «в» изложить в следующей редакции:

«в) непредоставление документов, указанных в подпунктах «б» – «е», «к» пункта 2.7 настоящего Административного регламента;».
1.6.4. Подпункт «г» изложить в следующей редакции: 
«г) в ходатайстве отсутствуют сведения, предусмотренные в подпункте «а» пункта 2.7 Административного регламента, за исключением случаев, если к ходатайству приложены документы, содержащие данные сведения.».

1.6.5. Подпункт «д» исключить.

1.7. В пунктах 2.11, 2.12 Регламента слова «работником (служащим)» заменить словами «руководителем, председателем Норильского городского Совета депутатов, заместителем Главы города Норильска». 
1.8. В пункте 2.15.1 Регламента слово «оборудован» заменить словом «оборудуется».

1.9. В пункте 2.15.2 Регламента слово «оборудованы» заменить словом «оборудуются».
1.10. В пункте 2.15.4 Регламента слово «оборудовано» заменить словом «оборудуется».
1.11. В абзаце втором пункта 2.16 Регламента слово «местонахождения» заменить словами «место нахождения».

1.12. В абзаце девятом пункта 2.16 Регламента слово «месторасположение» заменить словами «место нахождения».

1.13. Пункт 3.1 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.1. Исполнение муниципальной услуги Управлением жилищного фонда включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация ходатайства;

- определение наличия свободных служебных жилых помещений;

- рассмотрение ходатайства с документами Заявителя.».
1.14. Пункт 3.2.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.2 Принятое ходатайство подлежит регистрации путем присвоения входящего регистрационного номера в журнале учета входящих документов, который ведется на бумажном или электронном носителе.

При приеме ходатайства с документами, представленными Заявителем или руководителем, председателем Норильского городского Совета депутатов, заместителем Главы города Норильска лично, посредством почтового отправления или в форме электронных документов на адрес электронной почты Управления жилищного фонда, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг, специалистом отдела распоряжения специализированным жилищным фондом Управления жилищного фонда (далее - специалист Управления жилищного фонда) составляется и подписывается расписка о приеме документов с обязательным указанием даты и времени приема документов, которая передается Заявителю или руководителю, председателю Норильского городского Совета депутатов, заместителю Главы города Норильска лично в руки или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, на адрес Заявителя или руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска.».

1.15. Пункт 3.3 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.3. Определение наличия свободных служебных жилых помещений.».
1.16. Пункт 3.3.2 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.3.2. При отсутствии свободных служебных жилых помещений на дату поступления ходатайства в Управление жилищного фонда, специалист Управления жилищного фонда в течение 10-ти дней с даты поступления ходатайства направляет в адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя, письмо за подписью Главы города Норильска или иного уполномоченного им лица об отказе в предоставлении служебного жилого помещения Заявителю в связи с отсутствием свободных служебных жилых помещений.».

1.17. Пункт 3.3.3 регламента исключить.

1.18. Пункт 3.4 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.4. Рассмотрение ходатайства с документами Заявителя.». 
1.19. Пункт 3.4.2 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.4.2. Рассмотрение ходатайства с документами Заявителя осуществляется специалистом Управления жилищного фонда.».
1.20. Пункт 3.4.3 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.4.3. Специалист Управления жилищного фонда рассматривает ходатайство и приложенные к нему документы в срок не позднее 10-ти дней с даты регистрации поступления в Управление жилищного фонда или с даты формирования поступивших через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (созданных с использованием данной системы), документов, указанных в подпунктах «ж», «и» пункта 2.7 Административного регламента.».

1.21. Пункт 3.4.4 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.4.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении служебного жилого помещения, указанных в подпунктах «а», «б»
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 пункта 2.9 Административного регламента, специалист Управления жилищного фонда в течение 5-ти дней со дня поступления ходатайства или с даты регистрации поступления в Управление жилищного фонда или с даты формирования поступивших через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (созданных с использованием данной системы), документов, указанных в подпунктах «ж», «и» пункта 2.7 Административного регламента, подготавливает проект распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом об отказе в предоставлении служебного жилого помещения.».

1.22. Пункт 3.5 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5. Специалист Управления жилищного фонда, в течение 3-х дней с даты издания распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, об отказе в предоставлении служебного жилого помещения выдает выписку из указанного распоряжения лично руководителю, председателю Норильского городского Совета депутатов, заместителю Главы города Норильска или направляет почтовым отправлением с уведомлением о вручении, на адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя.».

1.23. Пункт 3.5.1 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.1. При наличии оснований для предоставления служебного жилого помещения, специалист Управления жилищного фонда в течение 5-ти дней с даты регистрации поступления в Управление жилищного фонда или с даты формирования поступивших через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (созданных с использованием данной системы), документов, указанных в подпунктах «ж» - «и» пункта 2.7 Административного регламента, подготавливает проект распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, о предоставлении служебного жилого помещения.».
1.24. Пункт 3.5.2 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.2. В течение 3-х дней с даты издания распоряжения Администрации города Норильска о предоставлении служебного жилого помещения, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, Управление жилищного фонда выдает выписку из указанного распоряжения руководителю, председателю Норильского городского Совета депутатов, заместителю Главы города Норильска или направляет почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя.

Выписка из распоряжения Администрации города Норильска о предоставлении служебного жилого помещения должна содержать уведомление о необходимости подбора служебного жилого помещения с указанием срока подбора.».

1.25. Пункт 3.5.3 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.3. Заявитель в течение 5-ти дней с даты предложения ему служебного жилого помещения обязан предоставить в Управление жилищного фонда письменное согласие либо отказ от предложенного жилого помещения.

В случае если Заявитель не выразил письменное согласие на один из трех предложенных вариантов служебных жилых помещений либо письменного отказа от всех предложенных служебных жилых помещений, распоряжение Администрации города Норильска, изданное Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, о предоставлении служебного жилого помещения утрачивает свою силу.

Управление жилищного фонда в течение 5-ти дней со дня утраты силы распоряжения о предоставлении служебного жилого помещения направляет в адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя письменное уведомление за подписью начальника Управления жилищного фонда об отказе в предоставлении служебного жилого помещения, в связи с утратой силы распоряжения Администрации города Норильска о предоставлении служебного жилого помещения.

Повторное рассмотрение вопроса о предоставлении Заявителю служебного жилого помещения осуществляется в общем порядке.».

1.26. Пункт 3.5.4 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.4. Договор найма служебного жилого помещения заключается с Заявителем в течение 10-ти календарных дней с даты поступления письменного согласия Заявителя и вселяющихся членов его семьи на выбранный вариант служебного жилого помещения.».

1.27. Пункт 3.5.5 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.5. В случае незаключения Заявителем договора найма служебного жилого помещения в срок, указанный в пункте 3.5.4 Административного регламента, распоряжение Администрации города Норильска, утрачивает свою силу, за исключением случаев незаключения договора найма служебного жилого помещения по уважительным причинам (временная нетрудоспособность работника (служащего), нахождение его в отпуске, командировке).

Повторное рассмотрение вопроса предоставления служебного жилого помещения Заявителю, не заключившему договор найма служебного жилого помещения в срок, установленный в пункте 3.5.4 Административного регламента, осуществляется в общем порядке.».

1.28. Пункт 3.5.6 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.6. Специалист Управления жилищного фонда в течение 5-ти дней со дня утраты силы распоряжения направляет в адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя письменное уведомление за подписью начальника Управления жилищного фонда об отказе в предоставлении служебного жилого помещения, в связи с утратой силы распоряжения Администрации города Норильска о предоставлении служебного жилого помещения.».
1.29. Пункты 3.5.7 - 3.5.11 Регламента исключить. 

1.30. Пункт 4.4 Регламента изложить в следующей редакции:

«4.4. В случае выявления нарушений требований Административного регламента виновные сотрудники Управления жилищного фонда привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством.».

1.31. Абзац четвертый пункта 5.8 Регламента изложить в следующей редакции: 

«Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю направляется мотивированный ответ в письменной форме или по желанию Заявителя, в электронной форме, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью.».
1.32. Приложение №2 к Регламенту изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

1.33. Дополнить Регламент приложением №3 в редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

3. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Заполярная правда».

И.о. Главы города Норильска 
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	Главе города Норильска 

___________________________________

От_________________________________

              (Ф.И.О. руководителя организации, должность)

___________________________________


Ходатайство


Прошу рассмотреть вопрос о предоставлении служебного жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск _________________________________________________________________________, 

  (Ф.И.О. работника (служащего), также необходимо указать прежние фамилии, имена, отчества (последнее при наличии)) 

являющемуся (-ейся) работником (служащим) _________________________________

_________________________________________________________________________

(указывается полного наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, государственного или муниципального учреждения, предприятия, иной организации с которой работник состоит в трудовых отношениях (проходит службу)

а также вселяющимся членам его (ее) семьи:

1. _______________________________________________________________________

(Ф.И.О. вселяющегося члена семьи, с указанием прежних фамилий, имен, отчеств (последнее при наличии), полная дата рождения, место рождения, (в случае вселения членов семьи с Заявителем))
______________________________ состоит (не состоит) в зарегистрированном браке.                 
 (Ф.И.О. работника (служащего) (указать нужное) 

Брак зарегистрирован ________________________________________________

_________________________________________________________________________.


(дата регистрации брака, полное наименование органа осуществившего регистрацию брака 


*Сведения о супруге, несовершеннолетних детях работника (служащего) в случае если они не будут вселяться в служебное жилое помещения вместе с работником (служащим).

Супруг (-а) _______________________________________________________________

      (Ф.И.О., с указанием прежних фамилий, имен, отчеств (последнее при наличии), полная дата рождения, место рождения) 
Дочь (Сын) ____________________________________________________________________________
     (Ф.И.О., с указанием прежних фамилий, имен, отчеств (последнее при наличии), полная дата рождения, место рождения)                    












Подача ходатайства о предоставлении муниципальной услуги





Нет 





Да





Наличие свободных служебных жилых помещений на дату поступления ходатайства в Управление





Подготовка и направление письма в адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя об отказе в предоставлении служебного жилого помещения в связи с отсутствием свободных служебных жилых помещений 





Рассмотрение ходатайства и документов





Наличие оснований для предоставления служебного жилого помещения





Да 





Нет 





Заключение договора найма служебного жилого помещения с Заявителем





Подготовка и направление выписки из распоряжения об отказе в предоставлении служебного жилого помещения в адрес руководителя, председателя Норильского городского Совета депутатов, заместителя Главы города Норильска и Заявителя 








