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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

20.03.2026				          г. Норильск					  № 1766

О внесении изменений в распоряжение Администрации города Норильска от 25.12.2014 № 6904

В целях урегулирования отдельных вопросов, связанных с Порядком ведения табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы работников Администрации города Норильска, ее структурных подразделений,

1. Внести в распоряжение Администрации города Норильска от 25.12.2014 
№ 6904 «Об утверждении Порядка ведения табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы работников Администрации города Норильска, ее структурных подразделений» (далее – Распоряжение) следующее изменение:
1.1. В наименовании Распоряжения, в пункте 1 Распоряжения слова «и расчета заработной платы» исключить.
2. Внести в Порядок ведения табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы работников Администрации города Норильска, ее структурных подразделений, утвержденный Распоряжением (далее - Порядок), следующие изменения:
2.1. В наименовании Порядка, абзаце четвертом пункта 2 Порядка, Приложении № 1 к Порядку слова «и расчета заработной платы» исключить.
2.2. Пункт 4.4 Порядка изложить в следующей редакции:
«4.4. в случае если он составляет и ведет табель в отношении работников структурного подразделения Администрации города Норильска, наделенного правами юридического лица:
а) передавать 2 раза в месяц: 20 числа текущего месяца и 10 числа следующего месяца, подписанные им табели соответственно за текущий и за прошедший месяцы:
- на утверждение руководителю соответствующего структурного подразделения Администрации города Норильска - в отношении работников структурного подразделения Администрации города Норильска (за исключением руководителя соответствующего структурного подразделения);
 - на утверждение начальнику Управления по персоналу Администрации города Норильска - в отношении руководителя структурного подразделения (за исключением руководителя Снежногорского территориального управления); 
- на утверждение лицу, определенному абзацем первым пункта 5 настоящего Порядка - в отношении руководителя Снежногорского территориального управления;
б) передавать в бухгалтерию не позднее 22 числа текущего месяца и не позднее 12 числа следующего месяца утвержденные табели соответственно за текущий и за прошедший месяц;».
2.3. Пункт 5 Порядка изложить в следующей редакции:
«5. Руководитель кадровой службы (за исключением Управления по персоналу) либо лицо, ответственное за ведение кадрового учета соответствующего структурного подразделения Администрации города Норильска, обязан (-о):
а) проводить не позднее 20 числа текущего месяца и не позднее 10 числа следующего месяца проверку и согласование представленных табельщиком табелей работников соответствующего структурного подразделения Администрации города Норильска за текущий и прошедший месяцы;
б) представлять не позднее 21 числа текущего месяца и не позднее 11 числа следующего месяца проверенные и согласованные им табели соответственно за текущий и за прошедший месяцы:
- на утверждение руководителю соответствующего структурного подразделения Администрации города Норильска - в отношении работников структурного подразделения Администрации города Норильска (за исключением табеля в отношении руководителя соответствующего структурного подразделения);
- в отдел кадров и муниципальной службы Управления по персоналу Администрации города Норильска для проверки и последующего его утверждения начальником Управления по персоналу Администрации города Норильска - в отношении руководителя структурного подразделения (за исключением руководителя Снежногорского территориального управления);
в) утвердить не позднее 21 числа текущего месяца и не позднее 11 числа следующего месяца проверенные им табели соответственно за текущий и за прошедший месяцы в отношении руководителя Снежногорского территориального управления;
г) передавать в бухгалтерию не позднее 22 числа текущего месяца и не позднее 12 числа следующего месяца утвержденные табели соответственно за текущий и за прошедший месяцы.».
2. Управлению по персоналу Администрации города Норильска ознакомить с настоящим распоряжением руководителей структурных подразделений Администрации города Норильска в порядке и сроки, установленные Регламентом Администрации города Норильска.
3. Руководителям структурных подразделений Администрации города Норильска ознакомить с настоящим распоряжением работников возглавляемого структурного подразделения, ответственных за ведение табеля учета рабочего времени и расчета заработной платы, в порядке и сроки, установленные Регламентом Администрации города Норильска.
4. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Администрации города Норильска.



Глава города Норильска								Д.В. Карасев
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