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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

            
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.08.2020
 г. Норильск
               № 449
О внесении изменений в постановление Администрации города Норильска от 12.03.2013 № 82 

В целях приведения Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного фонда муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск, утвержденного постановлением Администрации города Норильска от 12.03.2013               № 82 (далее – Регламент), в соответствие с требованиями Федерального закона                  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                         и муниципальных услуг», решением Норильского городского Совета депутатов                   от 24.09.2019 № 15/5-338 «Об утверждении Положения о жилых помещениях маневренного фонда муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

  
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного фонда муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск, утвержденный постановлением Администрации города Норильска от 12.03.2013 № 82 (далее – Регламент), следующие изменения:


1.1. В пункте 1.2 Регламента внести следующие изменения:

1.1.1. Дополнить подпункт «а» после слов «по договору социального найма» словами «, договору найма служебного жилого помещения, договору найма жилого помещения в общежитии.». 

1.1.2. Подпункт «д» изложить в следующей редакции:


«д) в случае, если в отношении жилого помещения, занимаемого Заявителем по договору социального найма, договору найма служебного жилого помещения, договору найма жилого помещения в общежитии, на праве собственности, принято межведомственной комиссией по вопросам признания помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования город Норильск решение о выявлении оснований для признания жилого помещения, подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения, если проведение капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения невозможно без отселения граждан.». 

1.1.3. Подпункты «е», «ж» исключить.

1.2. Абзацы второй, третий пункта 2.3 Регламента изложить в следующей редакции:


«- направление в адрес Заявителя выписки из распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, о предоставлении жилого помещения маневренного фонда (далее – Распоряжение о предоставлении жилого помещения маневренного фонда);


- направление в адрес Заявителя выписки из распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда (далее – Распоряжение об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда).». 


1.3. Пункт 2.5 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:


- регистрация заявления (ходатайства) о предоставлении жилого помещения маневренного фонда (далее – заявление (ходатайство)) – в день поступления заявления (ходатайства) в Управление жилищного фонда;


- подготовка и направление выписки из Распоряжения о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда – в срок не более 30-ти календарных дней с даты поступления заявления (ходатайства) в Управление жилищного фонда.». 


1.4. Абзац четырнадцатый пункта 2.6 Регламента изложить в следующей редакции:


« - решение Норильского городского Совета депутатов от 24.09.2019 № 15/5-338 «Об утверждении Положения о жилых помещениях маневренного фонда муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск»;». 


1.5. Пункт 2.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.7. Муниципальная услуга предоставляется Заявителям, указанным в подпункте «а» пункта 1.2 настоящего Регламента, на основании следующих документов:


а) заявление (ходатайство). Рекомендуемая форма заявления (ходатайства) приведена в приложении № 1 к Административному регламенту. К оформлению заявления (ходатайства) предъявляются следующие требования: заявление (ходатайство)  должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, сведения о прежних фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, места проживания Заявителя и членов его семьи на территории муниципального образования город Норильск, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление (ходатайство) должно содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа);

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельство о рождении);

в) свидетельство о заключении брака Заявителя (в случае, если Заявитель состоит в зарегистрированном браке);

г) документы, подтверждающие родственные отношения между Заявителем и членами его семьи (при необходимости);

д) сведения Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителя и (или) членов его семьи указанные сведения предоставляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае смены фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) после 11.07.1991 для лиц, родившихся до 23.03.1999);

е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;
ж) договор социального найма или договор найма служебного жилого помещения или договор найма жилого помещения в общежитии;
з) документ, подтверждающий принятое решение о проведении капитального  ремонта или реконструкции дома, в котором расположено занимаемое Заявителем жилое помещение по договору социального найма или договору найма служебного жилого помещения или договору найма жилого помещения в общежитии;

и) документы, подтверждающие основания пользования Заявителем и (или) членами его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилым помещением по месту проживания (регистрации) на территории муниципального образования город Норильск (договор найма, поднайма, безвозмездного пользования, ренты с условием о пользовании жилым помещением, завещательный отказ и прочее) (за исключением жилого помещения, расположенного в доме, в отношении которого принято решение о проведении капитального ремонта или реконструкции). 
В случае, если основанием пользования жилым помещением является фактическое предоставление его собственником, к заявлению приобщается заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем), в котором указывается дата предоставления и срок пользования таким жилым помещением. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 4 к Административному регламенту; 
к) письменное заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) о наличии либо отсутствии на праве собственности жилых помещений, являющихся общим совместным имуществом, приобретенным в период брака (в случае расторжения брака Заявителем и (или) членами его семьи в течение трех лет, предшествующих дате подачи заявления (ходатайства)). Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 5 к Административному регламенту;
л) сведения органа регистрационного учета о регистрации Заявителя и членов его семьи по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем);
м) письменное согласие на обработку персональных данных Заявителя и членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту).
К членам семьи Заявителя относятся супруг (супруга), несовершеннолетние дети Заявителя, в том числе несовершеннолетние дети супруга (супруги).

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются в Управление жилищного фонда:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а» - «д», «и» - «м» настоящего пункта), в копиях (документ, указанный в подпунктах «е» - «з» настоящего пункта) - при личном обращении Заявителя в Управление жилищного фонда; 
- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «д», «е», «и» - «м» (в случае, если документом, подтверждающим основания пользования, является заявление), в копиях (документы, указанные в подпунктах «б» (всех листов), «в», «г», «ж», «з», «и» настоящего пункта) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;
- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

Документы, указанные в подпунктах «е», «ж», «з», «л» настоящего пункта, предоставляются по желанию Заявителя. 

В случае, если Заявитель не предоставил документы, указанные в подпунктах «е», «ж», «з», «л» настоящего пункта, по собственной инициативе, Управление жилищного фонда в срок не позднее 5-ти дней со дня регистрации заявления (ходатайства) запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.». 
1.6. Пункт 2.8 Регламента изложить в следующей редакции: 
«2.8. Муниципальная услуга предоставляется Заявителям, указанным в подпункте «б» пункта 1.2 настоящего Регламента, на основании следующих документов:


а) заявление (ходатайство). Рекомендуемая форма заявления (ходатайства) приведена в приложении № 1 к Административному регламенту. К оформлению заявления (ходатайства) предъявляются следующие требования: заявление (ходатайство) должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, сведения о прежних фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, места проживания Заявителя и членов его семьи на территории муниципального образования город Норильск, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление должно содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа);

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельство о рождении);

в) свидетельство о заключении брака Заявителя (в случае, если Заявитель состоит в зарегистрированном браке);

г) документы, подтверждающие родственные отношения между Заявителем и членами его семьи (при необходимости);

д) сведения Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителя и (или) членов его семьи указанные сведения предоставляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае смены фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) после 11.07.1991 для лиц, родившихся до 23.03.1999);

е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;
ж) документы, подтверждающие основания пользования Заявителем и (или) членами его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилым помещением по месту проживания (регистрации) на территории муниципального образования город Норильск (договор найма, поднайма, безвозмездного пользования, ренты с условием о пользовании жилым помещением, завещательный отказ и прочее).

В случае, если основанием пользования жилым помещением является фактическое предоставление его собственником, к заявлению приобщается заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем), в котором указывается дата предоставления и срок пользования таким жилым помещением. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 4 к Административному регламенту; 

з) письменное заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) о наличии либо отсутствии на праве собственности жилых помещений, являющихся общим совместным имуществом, приобретенным в период брака (в случае расторжения брака Заявителем и (или) членами его семьи в течение трех лет, предшествующих дате подачи Заявления). Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении    № 5 к Административному регламенту;
и) сведения органа регистрационного учета о регистрации Заявителя и членов его семьи по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем);
к) договор об ипотеке;

л) решение суда, вступившее в законную силу, об обращении взыскания на заложенное жилое помещение; 

м) письменное согласие на обработку персональных данных Заявителя и членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту).
К членам семьи Заявителя относятся супруг (супруга), несовершеннолетние дети Заявителя, в том числе несовершеннолетние дети супруга (супруги).

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются в Управление жилищного фонда:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а» - «к», «м» настоящего пункта), в копиях (документ, указанный в подпункте «л» настоящего пункта) - при личном обращении Заявителя в Управление жилищного фонда; 
- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «д», «е», «ж» (в случае, если документом, подтверждающим основания пользования, является заявление), «з», «и», «м»), в копиях (документы, указанные в подпунктах «б» (всех листов), «в», «г», «ж», «к», «л» настоящего пункта) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

Документы, указанные в подпунктах «е», «ж» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «и» настоящего пункта предоставляются по желанию Заявителя. 

В случае, если Заявитель не предоставил документы, указанные в подпунктах «е», «ж» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «и» настоящего пункта по собственной инициативе, Управление жилищного фонда в срок не позднее 5-ти дней со дня регистрации Заявления запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.». 
1.7. Пункт 2.9 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.9. Муниципальная услуга предоставляется Заявителям, указанным в подпункте «в» пункта 1.2 настоящего Регламента, на основании следующих документов:


а) заявление (ходатайство). Рекомендуемая форма заявления (ходатайства) приведена в приложении № 1 к Административному регламенту. К оформлению заявления (ходатайства) предъявляются следующие требования: заявление (ходатайство) должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, сведения о прежних фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, места проживания Заявителя и членов его семьи на территории муниципального образования город Норильск, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление должно содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа);

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельство о рождении);

в) свидетельство о заключении брака Заявителя (в случае, если Заявитель состоит в зарегистрированном браке);

г) документы, подтверждающие родственные отношения между Заявителем и членами его семьи (при необходимости);

д) сведения Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителя и (или) членов его семьи указанные сведения предоставляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае смены фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) после 11.07.1991 для лиц, родившихся до 23.03.1999);

е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;
ж) документы, подтверждающие основания пользования Заявителем и (или) членами его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилым помещением по месту проживания (регистрации) на территории муниципального образования город Норильск (договор найма, поднайма, безвозмездного пользования, ренты с условием о пользовании жилым помещением, завещательный отказ и прочее).

В случае, если основанием пользования жилым помещением является фактическое предоставление его собственником, к заявлению приобщается заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем), в котором указывается дата предоставления и срок пользования таким жилым помещением. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 4 к Административному регламенту; 

з) письменное заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) о наличии либо отсутствии на праве собственности жилых помещений, являющихся общим совместным имуществом, приобретенным в период брака (в случае расторжения брака Заявителем и (или) членами его семьи в течение трех лет, предшествующих дате подачи Заявления). Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении     № 5 к Административному регламенту;
и) сведения органа регистрационного учета о регистрации Заявителя и членов его семьи по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем);
к) документ, подтверждающий наличие чрезвычайных обстоятельств, повлекших признание жилого помещения непригодным для проживания; 

л) письменное согласие на обработку персональных данных Заявителя и членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту).
К членам семьи Заявителя относятся супруг (супруга), несовершеннолетние дети Заявителя, в том числе несовершеннолетние дети супруга (супруги).

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются в Управление жилищного фонда:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а» - «л» настоящего пункта) - при личном обращении Заявителя в Управление жилищного фонда; 
- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «д», «е», «ж» (в случае, если документом, подтверждающим основания пользования, является заявление), «з», «л» настоящего пункта), в копиях (документы, указанные в подпунктах «б» (всех листов), «в», «г», «ж», «к» настоящего пункта) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

Документы, указанные в подпунктах «е», «ж» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск) «и» настоящего пункта предоставляются по желанию Заявителя. 

В случае, если Заявитель не предоставил документы, указанные в подпунктах «е», «ж» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «и» настоящего пункта, по собственной инициативе, Управление жилищного фонда в срок не позднее 5-ти дней со дня регистрации Заявления запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.». 
1.8. Пункт 2.10 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.10. Муниципальная услуга предоставляется Заявителям, указанным в подпункте «г» пункта 1.2 настоящего Регламента, на основании следующих документов:


а) заявление (ходатайство). Рекомендуемая форма заявления (ходатайства) приведена в приложении № 1 к Административному регламенту. К оформлению заявления (ходатайства) предъявляются следующие требования: заявление (ходатайство)  должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, сведения о прежних фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, места проживания Заявителя и членов его семьи на территории муниципального образования город Норильск, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление должно содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа);

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельство о рождении);

в) свидетельство о заключении брака Заявителя (в случае, если Заявитель состоит в зарегистрированном браке);

г) документы, подтверждающие родственные отношения между Заявителем и членами его семьи (при необходимости);

д) сведения Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителя и (или) членов его семьи указанные сведения предоставляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае смены фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) после 11.07.1991 для лиц, родившихся до 23.03.1999);

е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;
ж) документы, подтверждающие основания пользования Заявителем и (или) членами его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилым помещением по месту проживания (регистрации) на территории муниципального образования город Норильск (договор найма, поднайма, безвозмездного пользования, ренты с условием о пользовании жилым помещением, завещательный отказ и прочее).

В случае, если основанием пользования жилым помещением является фактическое предоставление его собственником, к заявлению приобщается заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем), в котором указывается дата предоставления и срок пользования таким жилым помещением. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 4 к Административному регламенту; 

з) письменное заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) о наличии либо отсутствии на праве собственности жилых помещений, являющихся общим совместным имуществом, приобретенным в период брака (в случае расторжения брака Заявителем и (или) членами его семьи в течение трех лет, предшествующих дате подачи Заявления). Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении    № 5 к Административному регламенту;
и) сведения органа регистрационного учета о регистрации Заявителя и членов его семьи по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем);
к) документ, подтверждающий принятое решение о проведении капитального  ремонта или реконструкции дома, в котором расположено занимаемое Заявителем жилое помещение на праве собственности; 

л) письменное согласие на обработку персональных данных Заявителя и членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту).
К членам семьи Заявителя относятся супруг (супруга), несовершеннолетние дети Заявителя, в том числе несовершеннолетние дети супруга (супруги).

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются в Управление жилищного фонда:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а» - «л» настоящего пункта) - при личном обращении Заявителя в Управление жилищного фонда; 
- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «д», «е», «ж» (в случае, если документом, подтверждающим основания пользования, является заявление), «з», «и», «л» настоящего пункта), в копиях (документы, указанные в подпунктах «б» (всех листов), «в», «г», «ж», «к» настоящего пункта) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

Документы, указанные в подпунктах «е», «ж» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «и» настоящего пункта предоставляются по желанию Заявителя. 

В случае, если Заявитель не предоставил документы, указанные в подпунктах «е», «ж» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «и» настоящего пункта, по собственной инициативе, Управление жилищного фонда в срок не позднее 5-ти дней со дня регистрации Заявления запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.». 

1.9. Пункт 2.11 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.11. Муниципальная услуга предоставляется Заявителям, указанным в подпункте «д» пункта 1.2 настоящего Регламента, на основании следующих документов:


а) заявление (ходатайство). Рекомендуемая форма заявления (ходатайства) приведена в приложении № 1 к Административному регламенту. К оформлению заявления (ходатайства) предъявляются следующие требования: заявление (ходатайство) должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, сведения о прежних фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) Заявителя и членов его семьи, места проживания Заявителя и членов его семьи на территории муниципального образования город Норильск, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление должно содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа);

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельство о рождении);

в) свидетельство о заключении брака Заявителя (в случае, если Заявитель состоит в зарегистрированном браке);

г) документы, подтверждающие родственные отношения между Заявителем и членами его семьи (при необходимости);

д) сведения Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителя и (или) членов его семьи указанные сведения предоставляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае смены фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) после 11.07.1991 для лиц, родившихся до 23.03.1999);

е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя, членов семьи Заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;
ж) договор социального найма или договор найма служебного жилого помещения или договор найма жилого помещения в общежитии; 

з) документы, подтверждающие основания пользования Заявителем и (или) членами его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) жилым помещением по месту проживания (регистрации) на территории муниципального образования город Норильск (договор найма, поднайма, безвозмездного пользования, ренты с условием о пользовании жилым помещением, завещательный отказ и прочее) (за исключением жилого помещения в отношении которого межведомственной комиссии по вопросам признания помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования город Норильск принято решение о выявлении оснований для признания жилого помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения);
В случае, если основанием пользования жилым помещением является фактическое предоставление его собственником, к заявлению приобщается заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем), в котором указывается дата предоставления и срок пользования таким жилым помещением. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 4 к Административному регламенту; 

и) письменное заявление Заявителя и (или) членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) о наличии либо отсутствии на праве собственности жилых помещений, являющихся общим совместным имуществом, приобретенным в период брака (в случае расторжения брака Заявителем и (или) членами его семьи в течение трех лет, предшествующих дате подачи Заявления). Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 5 к Административному регламенту;
к) сведения органа регистрационного учета о регистрации Заявителя и членов его семьи по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем);
л) решение межведомственной комиссии по вопросам признания помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования город Норильск о выявлении оснований для признания жилого помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения; 
м) письменное согласие на обработку персональных данных Заявителя и членов его семьи (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) (по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту).
К членам семьи Заявителя относятся супруг (супруга), несовершеннолетние дети Заявителя, в том числе несовершеннолетние дети супруга (супруги).

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются в Управление жилищного фонда:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а» - «к», «м» настоящего пункта), в копиях (документ, указанный в подпункте «л» настоящего пункта) - при личном обращении Заявителя в Управление жилищного фонда; 
- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «д», «е», «з» (в случае, если документом, подтверждающим основания пользования, является заявление), «и», «к», «м» настоящего пункта), в копиях (документы, указанные в подпунктах «б» (всех листов), «в», «г», «ж», «л» настоящего пункта) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

Документы, указанные в подпунктах «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «к», «л» настоящего пункта, предоставляются по желанию Заявителя. 

В случае, если Заявитель не предоставил документы, указанные в  подпунктах «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «к», «л» настоящего пункта, по собственной инициативе, Управление жилищного фонда в срок не позднее 5-ти дней со дня регистрации Заявления запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.».

1.10. Пункты 2.12, 2.13, 2.13.1 Регламента исключить. 
1.11. Подпункт «д» пункта 2.14 Регламента исключить. 

1.12. В пункте 2.15 Регламента:

1.12.1. подпункт «б» изложить в следующей редакции: 
«б) Заявитель и (или) члены его семьи обеспечены жилым (-ми) помещением    (-ями) на территории муниципального образования город Норильск;»; 
1.12.2. подпункт «в» изложить в следующей редакции:

«в) непредоставление Заявителем документов, указанных в пунктах 2.7 – 2.11 Административного регламента, за исключением документов, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.»;  
1.12.3. подпункты «г», «д» исключить. 
1.13. В подпунктах «б», «в» пункта 2.15.1. слова «(за исключением документов, указанных в подпункте «г», «ж» пункта 2.7, подпункте «а» пункта 2.8, подпункте «б» пункта 2.10, подпункте «а» пункта 2.11, подпункте «а» пункта 2.12 Административного регламента)»  заменить словами «, за исключением документов, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;». 
1.14. В пункте 3.2.2 Регламента цифры «2.7-2.12» заменить цифрами «2.7-2.11». 
1.15. В подпункте 1 пункта 3.3, в подпункте 2 пункта 3.4 Регламента слова «в подпунктах «г», «ж» пункта 2.7, подпункте «а» пункта 2.8, подпункте «б» пункта 2.10, подпункте «а» пункта 2.11, подпункте «а» пункта 2.12» заменить словами «в подпунктах «е», «ж», «з», «л» пункта 2.7, в подпунктах «е», «ж», «и» пункта 2.8, в подпунктах «е», «ж», «и» пункта 2.9, в подпунктах «е», «ж», «и» пункта 2.10, в подпунктах «е», «ж», «з», «к», «л» пункта 2.11». 

1.16. Пункты 3.5.1 – 3.5.5 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту заявления (ходатайства) с приложенными документами и документов в рамках межведомственного взаимодействия.

3.5.2. По результату рассмотрения заявления (ходатайства) с приложенными документами и документами, полученными в рамках межведомственного взаимодействия, специалист определяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пунктах 2.15, 2.15.1 Административного регламента. 

3.5.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пунктах 2.15, 2.15.1 Административного регламента, специалист в течение 10-ти дней с даты регистрации заявления (ходатайства) осуществляет подготовку проекта Распоряжения об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда Заявителю.

3.5.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пунктах 2.15, 2.15.1 Административного регламента, специалист в течение 10-ти дней с даты регистрации заявления (ходатайства) осуществляет подготовку проекта Распоряжения о предоставлении жилого помещения маневренного фонда Заявителю.

3.5.5. Специалист в течение 3-х дней с даты поступления Распоряжения о предоставлении или об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда в Управление жилищного фонда направляет выписку из Распоряжения Заявителю способом, определенным в заявлении (ходатайстве), либо, если способ получения муниципальной услуги в заявлении (ходатайстве) не указан, почтовым оправлением, либо, если почтовый адрес в заявлении (ходатайстве) не указан, на адрес электронной почты Заявителя в форме электронного документа.
Выписка из распоряжения о предоставлении жилого помещения маневренного фонда должна содержать уведомление о необходимости обращения Заявителя в Управление жилищного фонда в течение двух месяцев с даты ее получения для подбора жилого помещения маневренного фонда.». 
1.17. Пункты 3.5.6-3.5.10 Регламента исключить. 
1.18. Дополнить Регламент Приложениями № 4, 5, 6 (прилагаются). 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

           3.
Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания. 
Исполняющий полномочия
Главы города Норильска 





                        Н.А. Тимофеев
	
	Приложение № 1 к постановлению Администрации города Норильска 

от 24.08.2020 № 449


	
	Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного фонда муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск 


Заявление
     Настоящим уведомляю, что основанием пользования мною жилым помещением,

расположенным по адресу: _______________________________________________,

является фактическое предоставление его собственником на срок __________.

«______»_____________

________________________________________

Подпись (Ф.И.О. - последнее при наличии)

	
	Приложение №2 к постановлению Администрации города Норильска 
от 24.08.2020 № 449


	
	Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного фонда муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск 


Заявление
            Вариант    1   (в  случае  наличия  на  праве  собственности  жилого помещения,  являющегося  общим  совместным  имуществом,  приобретенным  в период брака).

            Настоящим    уведомляю  о  наличии  на  праве  собственности  жилого

помещения, расположенного по адресу: ____________________________________

________________________________________________________________________,

являющегося общим совместным имуществом, приобретенным в период брака.

            Вариант  2  (в  случае  отсутствия  на  праве  собственности  жилого помещения,  являющегося  общим  совместным  имуществом,  приобретенным  в период брака).

            Настоящим  уведомляю  об  отсутствии  на  праве собственности жилого помещения,  являющегося  общим  совместным  имуществом,  приобретенным  в период брака.

«______»_____________

________________________________________

Подпись (Ф.И.О. - последнее при наличии)

	
	Приложение №3 к постановлению Администрации города Норильска 
от 24.08.2020 № 449


	
	Приложение № 6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного фонда муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск 


                                   


 от ____________________________________
                                  


      ____________________________________
                               


            зарегистрированного (ой) по адресу:

                                   


  г. Норильск, район _____________________

                              


             ул. ___________________, д. ___, кв. ___

                                  


  проживающего (ей) по адресу:

                                   


  г. Норильск, район _____________________

                                   


  ул. ___________________, д. ___, кв. ___

                                  


  тел. __________________________________
                                                                   дата рождения _________________________
данные документа, удостоверяющего личность:

                                   


  серия ______________, № _______________
                                  


  выдан: когда __________________________
                                 


  кем __________________________________
Согласие

на обработку персональных данных 

членов семьи заявителя (их законных представителей)

(указывается в зависимости от действующих норм административного регламента)

    Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

выражаю свое согласие на обработку _______________________________________,

          



    


 (наименование Управления)

расположенного по адресу:________________________________________________,
моих персональных данных/персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка   




 (нужное подчеркнуть)

_______________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

в том числе: - фамилии, имени, отчества; номера и серии документа, удостоверяющего личность, сведений о дате его выдачи и выдавшем органе; года, месяца, даты и места рождения; адреса проживания; сведений о доходах; и иных персональных данных, содержащихся в представленных документах, а именно совершение _______________________________________________________________________

 
(наименование Управления)
действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»: любых действий (операций) или совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных с целью предоставления _______________________________________________________________________.
                  


(наименование муниципальной услуги)

Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

    «__» ____________ ____ г.   ___________   _________________________________

         (дата)                                          (подпись)                                    (расшифровка)

  <*> Я, ________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
согласен(на) на обработку персональных данных моего ребенка _______________________________________________________________________.

                                      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего

    «__» ____________ ____ г.   __________   _________________________________

         (дата)                                          (подпись)                                    (расшифровка)

--------------------------------

<*> Заполняется родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка в возрасте от 14 до 18 лет.















