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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
01.09.2014                                               г.Норильск                                                 №  4519
Об утверждении Порядка работы в программном комплексе «Автоматизированная информационная система мониторинга муниципальных образований»

В целях совершенствования механизма сбора, обработки, хранения и экспортирования показателей, характеризующих социально-экономическое развитие муниципального образования город Норильск, для дальнейшего оперативного анализа, планирования и принятия управленческих решений структурными подразделениями Администрации города Норильска, а также повышения эффективности автоматизированного информационного взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск с отраслевыми министерствами, агентствами и службами Красноярского края,
1. Утвердить Порядок работы в программном комплексе «Автоматизированная информационная система мониторинга муниципальных образований» (прилагается).

2.  Руководителям структурных подразделений (отраслевых (функциональных) и территориальных органов) Администрации города Норильска:

2.1. Организовать работу в программном комплексе «Автоматизированная информационная система мониторинга муниципальных образований», в соответствии с Порядком, утвержденным пунктом 1 настоящего распоряжения.
2.2. Определить перечень подчиненных работников, которым при выполнении их трудовых обязанностей необходим доступ к программному комплексу «Автоматизированная информационная система мониторинга муниципальных образований» и направить соответствующую информацию в Управление экономики, планирования и экономического развития Администрации города Норильска.
2.3. Внести соответствующие изменения в должностные инструкции работников, определенных согласно пункту 2.2 настоящего распоряжения.
3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

Руководитель Администрации города Норильска                                    Е.Ю. Поздняков                            
    
                                            УТВЕРЖДЕН
                                              распоряжением
Администрации города Норильска

                                                        от 01.09.2014 №4519
Порядок работы в программном комплексе 
«Автоматизированная информационная система 

мониторинга муниципальных образований»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок работы в программном комплексе «Автоматизированная информационная система мониторинга муниципальных образований» определяет механизм сбора, обработки, хранения и экспортирования показателей, характеризующих социально-экономическое развитие муниципального образования город Норильск, а также порядок информационного взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск с отраслевыми министерствами, агентствами и службами Красноярского края.
1.2. Программный комплекс «Автоматизированная информационная система мониторинга муниципальных образований» (далее – ПК АИС ММО) разработан для:

- обеспечения возможности направления информации структурными подразделениями (отраслевыми (функциональными) и территориальными органами) Администрации города Норильска (далее – структурные подразделения) в министерства, агентства и службы Красноярского края в режиме реального времени;
- оперативной корректировки значений показателей и передачи отчетных данных в отраслевые министерства, ведомства и службы Красноярского края в кратчайшие сроки;
- обеспечения эффективного процесса согласования значений показателей всех видов отчетности с отраслевыми министерствами, агентствами и службами Красноярского края в режиме реального времени.
1.3. ПК АИС ММО содержит «Руководство пользователя», в котором описаны базовые принципы работы в ПК АИС ММО (запуск системы, процесс формирования форм отчетности, их заполнения, сохранения, и пр.).

1.4. Информация, содержащаяся в ПК АИС ММО, доступна для просмотра всеми структурными подразделениями.
1.5. Права на редактирование данных в ПК АИС ММО закреплены за каждым конкретным структурным подразделением согласно курируемым направлениям деятельности.
1.6. Внесение и согласование показателей всех видов отчетности в ПК АИС ММО производится структурными подразделениями.
1.7. Показатели, подлежащие внесению в ПК АИС ММО и согласованию с министерствами, агентствами и службами Красноярского края, должны соответствовать прогнозным показателям следующих принятых (утвержденных) документов:
- программы социально-экономического развития муниципального образования город Норильск до 2020 года;

- муниципальных программ;

- плана модернизации моногорода Норильска;

- других документов, затрагивающих прогноз социально-экономического развития муниципального образования город Норильск.
1.8. Управление экономики, планирования и экономического развития Администрации города Норильска (далее – Управление экономики): 
- совместно с разработчиком программного продукта (ООО «ГЕОПРОМ») при выявлении ошибок, сбоев, недоработок, а также обнаружении других факторов снижающих производительность ПК АИС ММО, обеспечивает их устранение;

- формирует перечень работников структурных подразделений, которым при выполнении их трудовых обязанностей необходим доступ к ПК АИС ММО, и обеспечивает его направление в Управление информатизации и связи Администрации города Норильска (далее - Управление информатизации и связи);

- в случае необходимости, формирует перечень разграничения прав доступа на внесение (корректировку) социально-экономических показателей, исходя из курируемых направлений деятельности структурных подразделений, и обеспечивает его направление в Управление информатизации и связи.
1.9. Управление информатизации и связи:

- при возникновении служебной необходимости обеспечивает установку ПК АИС ММО на рабочие места работников структурных подразделений, в соответствии с перечнем работников структурных подразделений, сформированным Управлением экономики;

- в случае необходимости, производит разграничение прав доступа на внесение (корректировку) социально-экономических показателей, в соответствии с перечнем работников структурных подразделений, сформированным Управлением экономики.
2. Порядок работы в ПК АИС ММО
2.1. Структурные подразделения, в пределах своих задач, функций и прав, осуществляют формирование показателей отчетности по курируемым направлениям деятельности путем внесения данных в ПК АИС ММО по следующим основным направлениям: 
2.1.1. Формирование прогноза развития муниципального образования город Норильск.
2.1.2. Прогноз макроэкономических показателей развития муниципального образования город Норильск.
2.1.3. Прогноз развития муниципального сектора экономики.
2.1.4. Мониторинг программы социально-экономического развития муниципального образования город Норильск (формирование отчета по реализации программы).
2.1.5. Ведение всех видов мониторинга, осуществляемых министерством экономики и регионального развития Красноярского края.
2.1.5.1. Показатели эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск (в рамках реализации Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607).
2.1.5.2. Полугодовой мониторинг социально-экономического развития муниципального образования город Норильск.
2.1.5.3. Ежеквартальный мониторинг малого бизнеса на территории муниципального образования город Норильск.
2.1.5.4. Формирование форм федерального статистического наблюдения (форма 1-МО, форма 1-АДМ и пр.).
2.1.6. Другие ведомственные и оперативные мониторинги, необходимые для решения возникающих на территории муниципального образования город Норильск административных задач.
2.2. Распределение конкретных показателей всех форм отчетности между структурными подразделениями осуществляется Управлением экономики исходя из курируемого направления деятельности конкретного структурного подразделения.

2.3. В случае, если в раздел функциональной ответственности структурного подразделения попадает показатель (группа показателей), находящийся в сфере компетенции другого структурного подразделения, первому из них необходимо письменно (с приведением обоснования) уведомить об этом Управление экономики для переразграничения прав доступа на конкретный показатель  (группу показателей) и изменения структурного подразделения, ответственного за внесение и согласование данного показателя (группы показателей).
2.4. Управление информатизации и связи вносит изменения в права доступа пользователей ПК АИС ММО на основании письменной заявки Управления экономики, составленной по форме согласно приложению к настоящему Порядку, в течение 3-х рабочих дней с даты поступления заявки.
2.5. При введении органами исполнительной власти Красноярского края новых форм отчетности и (или) добавлении новых показателей (разделов показателей), Управление экономики в соответствии с пунктами 2.2, 2.4 настоящего Порядка назначает права доступа и разграничивает сферы ответственности учитывая направления деятельности каждого конкретного структурного подразделения.
2.6. После внесения в ПК АИС ММО значений показателей отчетности заполненная форма преобразуется структурным подразделением в файл обменного формата и направляется на электронный адрес: aismail@econ-krsk.ru для рассмотрения и согласования отраслевым министерством, агентством или службой Красноярского края по направлению деятельности каждого конкретного структурного подразделения.
2.7. Результаты согласования показателей мониторинга социально-экономического развития муниципального образования город Норильск отображаются в режиме реального времени на сайте www.aismmo.ru  в разделе «Согласование показателей».
2.8. В случае, если процесс согласования затягивается по независящим от структурного подразделения причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка должностного лица министерства, агентства или службы Красноярского края, ответственного за согласование и др.) структурное подразделение уведомляет о данном обстоятельстве Управление экономики с указанием предполагаемой даты согласования.
2.9. Работники структурных подразделений, в трудовые обязанности которых входит работа в ПК АИС ММО, обеспечивают контроль и несут ответственность за внесение и изменение информации в ПК АИС ММО.
Приложение  

к Порядку работы в программном комплексе  «Автоматизированная система мониторинга муниципальных образований», утвержденному распоряжением Администрации города Норильска 

от  01.09.2014 №4519
Заявка
на внесение изменений прав доступа пользователей программного комплекса «Автоматизированная система мониторинга муниципальных образований»
	Дата заявки
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	Номер раздела мониторинга
	

	Номер пункта/подпункта раздела
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	Операция (добавление/удаление)
	


