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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.11.2018
 г. Норильск
№ 436
О внесении изменений в постановление 
Администрации города Норильска

от 17.11.2014 № 641
В целях приведения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением о порядке предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование и согласования проведения капитального ремонта (реконструкции) муниципального недвижимого имущества, предоставленного в безвозмездное пользование, утвержденным Решением Норильского городского Совета депутатов от 25.02.2014 № 16/4-329, руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых Администрацией города Норильска, утвержденным постановлением Администрации города Норильска от 31.12.2010 № 540,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов, утвержденный постановлением Администрации города Норильска от 17.11.2014 № 641 (далее – Административный регламент) следующие изменения:
1.1. В абзацах третьем, четвертом пункта 2.5 Административного регламента слова «в пункте 3.4.3» заменить словами «в пункте 3.4.5».

1.2. Абзац второй пункта 2.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«а) заявления о предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме (далее - заявление). Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 1 к Административному регламенту. К оформлению заявления предъявляются следующие требования: заявление должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя, места жительства и реквизитов документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина); наименования и места нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационного номера налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем является иностранное юридическое лицо. Кроме того, заявление должно содержать наименование имущества и быть подписано Заявителем или его уполномоченным представителем, содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа);».
1.3. Абзац второй пункта 2.7.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«а) заявления. К оформлению заявления предъявляются следующие требования: заявление должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя, места жительства и реквизитов документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина); наименования и места нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационного номера налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем является иностранное юридическое лицо. Кроме того, заявление должно содержать наименование имущества и быть подписано Заявителем или его уполномоченным представителем, содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа);».
1.4. В абзаце первом пункта 2.8 Административного регламента слово «Заявление» заменить словом «заявление».
1.5. В абзаце втором пункта 2.8 Административного регламента слова «неразборчивым подчерком» заменить словом «текстом, не поддающимся прочтению».
1.6. Пункт 2.8 Административного регламента дополнить абзацами шестым-девятым следующего содержания:
«- наличие ошибок в заявлении и документах, представленных Заявителем для предоставления муниципальной услуги;

- истечение срока действия документов, представленных Заявителем для предоставления муниципальной услуги в случае, если срок их действия установлен действующим законодательством.».

1.7. Пункт 2.8 Административного регламента дополнить подпунктом 2.8.1 следующего содержания:

«2.8.1. Основаниями для повторного отказа в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги являются:

- изменение требований нормативных правовых актов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, касающихся предоставления муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении и документах Заявителя, не включенных в комплект документов, представленный при первоначальном обращении за предоставлением муниципальной услуги;

- истечение на дату повторной подачи срока действия документов, представленных Заявителем, в случае, если срок их действия установлен действующим законодательством.».

1.8. Пункт 2.11 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.11. Заявление и прилагаемые к нему документы представляются Заявителем в Управление имущества лично либо посредством почтового отправления, либо в форме электронных документов по электронной почте или посредством единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.».

1.9. Абзац второй подпункта 2.16.1 пункта 2.16 Административного регламента исключить.
1.10. Подпункт 3.2.3 пункта 3.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.2.3. При приеме заявления с документами, представленными Заявителем лично, посредством почтового отправления или в форме электронных документов на адрес электронной почты Управления имущества: imushestvo@norilsk-city.ru, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг, специалистом Управления имущества составляется и подписывается расписка о приеме документов (приложение № 2 к Административному регламенту) с обязательным указанием даты и времени приема документов, которая передается Заявителю лично в руки или способом, определенным в заявлении, либо, если способ получения муниципальной услуги в заявлении не указан, почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо, если почтовый адрес в заявлении не указан, на электронный адрес Заявителя в форме электронных документов.

Принятое заявление подлежит регистрации в день поступления путем присвоения входящего регистрационного номера в журнале учета входящих документов, который ведется на бумажном или электронном носителе.».

1.11. Подпункт 3.2.4 пункта 3.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, заявление с документами должно быть возвращено Заявителю в течение трех рабочих дней с даты его регистрации в Управлении имущества за подписью начальника Управления с обоснованием отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов способом, определенным в заявлении, либо, если способ получения в заявлении не указан, почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо, если почтовый адрес в заявлении не указан, на адрес электронной почты Заявителя в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.».
1.12. В подпункте 3.3.3 пункта 3.3 Административного регламента слово «Специалист» заменить словами «В случае, указанном в пункте 2.7.1 Административного регламента, специалист».
1.13. Подпункт 3.4.1 пункта 3.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.4.1. Основанием для исполнения административной процедуры является отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента.».
1.14. Подпункт 3.4.2 пункта 3.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.4.2. Специалист отдела распоряжения муниципальным имуществом Управления имущества: в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления с документами Заявителя, поданного в порядке пункта 2.7 Административного регламента о предоставлении объектов недвижимого имущества без проведения торгов (конкурсов и аукционов) направляет их на рассмотрение комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с предоставлением объектов недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Норильск на безвозмездной основе (далее – Комиссия).».
1.15. Пункт 3.4 Административного регламента дополнить новыми подпунктами 3.4.3, 3.4.4 следующего содержания:

«3.4.3 Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов по заявлению, поданному Заявителем в порядке пункта 2.7 Административного регламента, принимается путем издания распоряжения Администрации города Норильска, подписанного Главой города Норильска или иным уполномоченным лицом на основании решения Комиссии.
3.4.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 Административного регламента (при подаче Заявителем заявления и документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.7.1 Административного регламента), специалист отдела распоряжения муниципальным имуществом Управления имущества готовит проект Распоряжения Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.».
1.16. Подпункт 3.4.4 пункта 3.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.4.4. Распоряжение Администрации города Норильска издается, а его копия направляется Заявителю в срок не позднее 30 дней с даты регистрации Заявления в Управлении имущества (кроме случая, указанного в пункте 3.4.5 Административного регламента) или в течение 15 дней с даты получения ответа УФАС (в случае, указанном в пункте 3.4.5 Административного регламента) способом, указанном в заявлении, либо, если способ получения муниципальной услуги в заявлении не указан, почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо, если почтовый адрес в заявлении не указан, на электронный адрес Заявителя в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.».
1.17. Подпункты 3.4.3 - 3.4.5 пункта 3.4 Административного регламента считать подпунктами 3.4.5 - 3.4.7 Административного регламента соответственно.
1.18. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.13 следующего содержания:

«3.13. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре:

3.13.1. Порядок приема и регистрации заявления с документами Заявителя, а также иные особенности взаимодействия многофункционального центра и органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск при приеме заявления с документами Заявителя определяются условиями соглашения о взаимодействии, заключаемого в порядке, установленном действующим законодательством.».
1.19. В абзаце четвертом пункта 5.2 Административного регламента слова «документов, не предусмотренных», заменить словами «документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.20. Пункт 5.2 Административного регламента дополнить одиннадцатым-пятнадцатым абзацами следующего содержания:

«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;

1.21. В абзаце первом пункта 5.6 Административного регламента слова «в письменной форме» исключить.
1.22.  В абзаце первом пункта 5.7 Административного регламента слова «в письменной форме», «письменного» исключить.
1.23. Абзац четвертый пункта 5.8 Регламента изложить в следующей редакции: 

«Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю направляется ответ в письменной форме или, по желанию Заявителя, в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.».

1.24. Пункт 5.8 Административного регламента дополнить пятым и шестым абзацами следующего содержания:

«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».

1.25. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему Постановлению.
1.26. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему Постановлению.
2.
Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

3.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Заполярная правда», но не ранее 18.10.2018.
Глава города Норильска
Р.В. Ахметчин
Приложение № 1

к Постановлению

Администрации города Норильска

от 12.11.2018 г. № 436
«О внесении изменений в Постановление

Администрации города Норильска

от 17.11.2014 № 641»

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению муниципального

имущества в безвозмездное пользование
без проведения торгов
Начальнику Управления имущества

Администрации города Норильска

от _________________________________

___________________________________

наименование, организационно-правовая форма - для юридического лица; Ф.И.О. (последнее при наличии) - для индивидуального предпринимателя, физического лица
Адрес местонахождения: ____________

___________________________________
индекс, юридический адрес или адрес места жительства Заявителя. Контактные телефоны, электронный адрес (при наличии)
Рекомендуемая форма заявления

о предоставлении муниципального имущества

в безвозмездное пользование без проведения торгов

Прошу рассмотреть вопрос о предоставлении муниципального имущества_________________ (указать: движимое или недвижимое), расположенного по адресу:_____________________, _______________________ (указать иные характеристики   имущества:   площадь,   кадастровый   номер   и  т.д.),  в безвозмездное пользование без проведения торгов на срок с ______ до ______, для (целевое назначение) ______________.

Приложение:

1.___________________________________________________________________________;

2.___________________________________________________________________________;

3.___________________________________________________________________________.
Результат муниципальной услуги прошу предоставить________________________.

при личном обращении; почтовым отправлением; на адрес электронной почты)

 «___»__________ 201_ г.

Заявитель ______________________________________________________________

подпись, Ф.И.О. (последнее при  наличии) для индивидуального предпринимателя; физического лица, наименование  должности, Ф.И.О. (последнее при наличии) руководителя юридического лица; уполномоченного представителя юридического, физического лица)

М.П.

Приложение № 2

к Постановлению

Администрации города Норильска

от 12.11.2018 г. № 436
«О внесении изменений в Постановление 

Администрации города Норильска

от 17.11.2014 № 641»

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению муниципального

имущества в безвозмездное пользование
без проведения торгов
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги



	Регистрация заявления с документами Заявителя



	
Наличие оснований для отказа

в приеме заявления и документов


               Да 

Нет


	Прием заявления и документов для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги


	Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги




	Рассмотрение заявления и документов Заявителя Комиссией по рассмотрению вопросов, связанных с предоставлением объектов недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Норильск на безвозмездной основе (в случае направления документов в соответствии с пунктом 2.7 Административного регламента)


	Рассмотрение заявления и документов Заявителя специалистом отдела распоряжения муниципальным имуществом Управления имущества в случае направления документов в соответствии с пунктом 2.7.1 Административного регламента)



	Вынесение Комиссией по рассмотрению вопросов, связанных с предоставлением объектов недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Норильск на безвозмездной основе решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов по заявлению, поданному Заявителем в порядке пункта 2.7 Административного регламента


	Издание Распоряжения Администрации города Норильска о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов



