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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

            
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.05.2022
 г. Норильск
          № 296
О внесении изменений в постановление Администрации города Норильска от 16.07.2019 № 302 
В связи с внесением изменений в Положение о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования муниципального образования город Норильск, утвержденное решением Норильского городского Совета депутатов от 18.12.2018 № 10/5-232, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

  
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма жилых помещений коммерческого использования, утвержденный постановлением Администрации города Норильска от 16.07.2019 № 302 (далее – Административный регламент), следующие изменения:

1.1. Пункт 1.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:


«1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, относящимся к следующим категориям (далее по тексту Административного регламента совместно именуемые - Заявители):


а) гражданам, состоящим в трудовых отношениях с юридическими лицами (их филиалами, обособленными подразделениями), независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, расположенными на территории муниципального образования город Норильск, с индивидуальными предпринимателями, осуществляющими предпринимательскую деятельность на территории муниципального образования город Норильск, и проживающим в жилых помещениях муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск по договорам найма жилых помещений коммерческого использования или договорам найма жилых помещений в общежитии (в том числе в случае прекращения указанных договоров), расположенных в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции (далее – Заявитель – работник);

б) собственникам жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции, и получившим возмещение за жилое помещение (далее – Заявитель – собственник); 

в) гражданам, состоящим в трудовых отношениях с юридическими лицами (их филиалами, обособленными подразделениями), независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, расположенными на территории поселка Снежногорск (далее – Заявитель – работник); 

г) гражданам, состоящим в трудовых отношениях с юридическими лицами (их филиалами, обособленными подразделениями), независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, расположенными на территории муниципального образования город Норильск, и проживающим в жилых помещениях муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск по краткосрочным договорам найма жилых помещений коммерческого использования, предоставленных им в связи с наличием трудовых отношений, и срок действия которых истек (далее – Заявитель – работник).».

1.2. Раздел 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:


«2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма жилых помещений коммерческого использования» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Органом предоставления муниципальной услуги является Управление жилищного фонда Администрации города Норильска (далее - Управление).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом является:

- принятие решения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования по договору найма жилого помещения коммерческого использования и направление Заявителю выписки из распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом (далее - Распоряжение);

- принятие решения об отказе в предоставлении жилого помещения коммерческого использования по договору найма жилого помещения коммерческого использования и направление Заявителю выписки из Распоряжения.

2.4. Сроки, указанные в Административном регламенте, исчисляются в рабочих днях, если иное специально не оговорено в тексте документа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- регистрация ходатайства о предоставлении жилого помещения коммерческого использования (далее - Ходатайство) - в день поступления Ходатайства в Управление (Администрацию города Норильска);

- рассмотрение Ходатайства и приложенных к нему документов в срок не более 5 дней с даты регистрации (поступления) Ходатайства в Управлении;

- подготовка Распоряжения - в срок не более 10 дней с даты регистрации (поступления) Ходатайства в Управлении;

- направление Заявителям выписки из Распоряжения - в срок не позднее 30 календарных дней с даты регистрации (поступления) Ходатайства в Управлении.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Устав городского округа город Норильск Красноярского края, утвержденный решением Городского Совета муниципального образования город Норильск от 24.02.2000 № 386;

- решение Норильского городского Совета депутатов от 18.12.2018 №10/5-232 «Об утверждении Положения о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования муниципального образования город Норильск»; 
- решение Норильского городского Совета депутатов от 31.03.2015 №23/4-494 «Об утверждении Положения об Управлении жилищного фонда Администрации города Норильска».

2.7. Рассмотрение вопроса о предоставление жилого помещения осуществляется на основании письменного Ходатайства произвольной формы, поданного на имя Главы города Норильска:

а) в отношении Заявителей, указанных в подпункте «а», «в», «г» пункта 1.2 Административного регламента - руководителя юридического лица (его филиала, обособленного подразделения), индивидуального предпринимателя (далее – ходатайство руководителя);
б) в отношении Заявителей, указанных в подпункте «б» пункта 1.2 Административного регламента - личного ходатайства, поданного в течение одного месяца с даты получения возмещения за жилое помещение.  

В случае, если предоставленные заявителями документы и информация ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Управление не вправе требовать их предоставления на бумажном носителе (за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами).

2.8. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю - работнику на основании следующих документов: 
а) Ходатайство. Рекомендуемая форма Ходатайства приведена в приложении    № 1 к Административному регламенту.

К оформлению Ходатайства предъявляются следующие требования: ходатайство должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя - работника, членов его семьи, а также иных вселяющихся вместе с ним граждан.

В ходатайстве в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:

- о месте работы Заявителя - работника с указанием полного наименования учреждения, организации, предприятия;

- о трудовых отношениях Заявителя - работника с указанием периода и реквизитах документа, подтверждающие трудовые отношения Заявителя - работника (номер и дата приказа (распоряжения) и т.д.);

- о семейном положении Заявителя - работника (в случае, если Заявитель - работник состоит в зарегистрированном браке, должны быть указаны дата регистрации брака и полное наименование органа, осуществившего регистрацию брака);

- сведения о дате рождения несовершеннолетних детей до 14 лет и полное наименование органа, осуществившего регистрацию рождения (при наличии у Заявителя - работника, членов его семьи, иных вселяющихся вместе с ним граждан несовершеннолетних детей до 14 лет);

- об адресе фактического проживания Заявителя - работника, вселяющихся вместе с ним граждан и членов их семей на территории муниципального образования город Норильск;

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа или почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

- способ получения муниципальной услуги - в форме бумажного или электронного документа.

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность Заявителя - работника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником) (для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельство о рождении, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства (с приложением нотариально удостоверенного перевода на русский язык);

в) свидетельство о заключении брака Заявителя - работника, вселяющихся вместе с ним граждан, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства (с приложением нотариально удостоверенного перевода на русский язык) (в случае, если Заявитель - работник состоит в зарегистрированном браке);

г) сведения Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя - работника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником), жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителя - работника и (или) вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семьей, указанные сведения предоставляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае смены фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) после 11.07.1991 для лиц, родившихся до 23.03.1999); 

д) сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для Заявителя - работника, состоящего в трудовых отношениях с индивидуальным предпринимателем);

е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя - работника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником), на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;

ж) документ, подтверждающий признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (для заявителей, указанных в подпункте «а» пункта 1.2 Административного регламента);

з) договор найма жилого помещения в общежитии или договора найма жилого помещения коммерческого использования муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск (для заявителей, указанных в подпункте «а» пункта 1.2 Административного регламента);

и) договор найма жилого помещения коммерческого использования муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск (для заявителей, указанных в подпункте «г» пункта 1.12 Административного регламента);

к) документы, подтверждающие наличие или отсутствие задолженности по плате за жилое помещение и коммунальные услуги (для заявителей, указанных в подпункте «а» пункта 1.2 Административного регламента); 

л) документы, подтверждающие основания пользования Заявителем - работником, вселяющимися вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником), жилым помещением по месту фактического проживания и (или) регистрации по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск (договор найма, поднайма, безвозмездного пользования, ренты с условием о пользовании жилым помещением, завещательный отказ и прочее).

В случае, если основанием пользования жилым помещением является фактическое предоставление его собственником, к Ходатайству приобщается заявление Заявителя – работника, вселяющихся вместе с ним граждан и членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником), в котором указывается дата предоставления и срок пользования таким жилым помещением. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 4 Административного регламента; 
мзаявления) письменное заявление Заявителя - работника и (или) вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником) о наличии либо отсутствии на праве собственности жилых помещений, являющихся общим совместным имуществом, приобретенным в период брака (в случае расторжения брака Заявителем – работником, вселяющимися вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником) в течение трех лет, предшествующих дате подачи Ходатайства). Рекомендуемая форма  приведена в приложении № 5 Административного регламента;

нсогласие)  на обработку персональных данных Заявителя - работника вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником) (рекомендуемая форма приведена в приложении № 10 к Административному регламенту);

о) сведения территориального органа Министерства внутренних дел РФ о регистрации по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск Заявителя – работника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником) (в случае предоставления иного документа, удостоверяющего личность Заявителя - работника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей).  
К членам семьи Заявителя – работника, вселяющихся вместе с ним граждан относятся супруг (супруга), их несовершеннолетние дети, в том числе несовершеннолетние дети супруга (супруги).

Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в Управление:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а» - «д», «з» - «о» настоящего пункта) и копиях (документ, указанный в подпункте «ж» настоящего пункта) - при личном обращении Заявителя - работника в Управление;

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «г», «д», «е», «к», «л» (в случае, если документом, подтверждающим основания пользования, является заявление), «м» - «о» настоящего пункта) и копиях (документы, указанные в подпунктах «б» (все листы), «в», «ж», «з», «и», «л» настоящего пункта) - при направлении Заявителем - работником документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронные документы), - при направлении Заявителем - работником документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг. 
Документы, указанные в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» настоящего пункта, представляются по желанию Заявителя - работника. (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»
В случае, если Заявитель - работник не представил документы, указанные в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» настоящего пункта, по собственной инициативе, Управление в срок не позднее 5-ти дней со дня регистрации Ходатайства запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.   (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»
2.9. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю – собственнику на основании следующих документов:

а) Ходатайство. Рекомендуемая форма Ходатайства приведена в приложении   № 2 к Административному регламенту.

К оформлению Ходатайства предъявляются следующие требования: Ходатайство должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя - из числа социально нуждающихся, а также иных вселяющихся вместе с ним граждан, и подписано Заявителем - из числа социально нуждающихся.

В Ходатайстве в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:

- сведения о дате рождения несовершеннолетних детей до 14 лет и полное наименование органа, осуществившего регистрацию рождения (при наличии у Заявителя – собственника или вселяющихся вместе с ним граждан несовершеннолетних детей до 14 лет);

- о семейном положении Заявителя - собственника (в случае, если Заявитель - собственник состоит в зарегистрированном браке, должны быть указаны дата регистрации брака и полное наименование органа, осуществившего регистрацию брака);

- об адресе фактического проживания Заявителя - собственника, вселяющихся вместе с ним граждан и членов их семей, на территории муниципального образования город Норильск;

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа или почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

- способ получения муниципальной услуги - в форме бумажного или электронного документа.

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность Заявителя – собственника, а также вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (для несовершеннолетних детей до 14 лет - свидетельство о рождении, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства (с приложением нотариально удостоверенного перевода на русский язык);

 в) свидетельство о заключении брака Заявителя - собственника, вселяющихся вместе с ним граждан, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства (с приложением нотариально удостоверенного перевода на русский язык) (в случае, если Заявитель - собственник состоит в зарегистрированном браке);

г) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя – собственника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - собственником), на имеющиеся у них на праве собственности жилые помещения на территории муниципального образования город Норильск;

д) сведения Восточно-Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» об отсутствии (наличии) у Заявителя - собственника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - собственником), жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск. В случае изменения фамилии, имени или отчества (последнее при наличии) Заявителя - собственника и (или) вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семьей, указанные сведения предоставляются также на прежние фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае смены фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) после 11.07.1991 для лиц, родившихся до 23.03.1999); 

е) соглашение об изъятии недвижимости для муниципальных нужд;

ж) документ, подтверждающий выплату возмещения за жилое помещение;

з) документы, подтверждающие основания пользования Заявителем – собственником, вселяющимися вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - работником), жилым помещением по месту фактического проживания и (или) регистрации по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск (договор найма, поднайма, безвозмездного пользования, ренты с условием о пользовании жилым помещением, завещательный отказ и прочее).

В случае, если основанием пользования жилым помещением является фактическое предоставление его собственником, к Ходатайству приобщается заявление Заявителя – собственника, вселяющихся вместе с ним граждан и членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - собственником), в котором указывается дата предоставления и срок пользования таким жилым помещением. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 4 Административного регламента; 

изаявления) письменное заявление Заявителя - собственника и (или) вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - собственником) о наличии либо отсутствии на праве собственности жилых помещений, являющихся общим совместным имуществом, приобретенным в период брака (в случае расторжения брака Заявителем – собственником, вселяющимися вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - собственником) в течение трех лет, предшествующих дате подачи Ходатайства). Рекомендуемая форма  приведена в приложении № 5 Административного регламента;

ксогласие)  на обработку персональных данных Заявителя - собственника вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - собственником) (рекомендуемая форма приведена в приложении № 10 к Административному регламенту);

л) сведения территориального органа Министерства внутренних дел РФ о регистрации по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск Заявителя – собственника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем - собственником) (в случае предоставления иного документа, удостоверяющего личность Заявителя - собственника, вселяющихся вместе с ним граждан, а также членов их семей).  

К членам семьи Заявителя – собственника, вселяющихся вместе с ним граждан относятся супруг (супруга), их несовершеннолетние дети, в том числе несовершеннолетние дети супруга (супруги).

Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в Управление:

- в оригиналах при личном обращении Заявителя собственника в Управление;
- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «г», «д», «з» (в случае, если документом, подтверждающим основания пользования, является заявление), «и», «к», «л» настоящего пункта), в копиях (документы, указанные в подпунктах «б» (все листы), «в», «е», «ж», «з» настоящего пункта) - при направлении Заявителем – собственником документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронные документы), - при направлении Заявителем из числа социально нуждающихся документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

 Документы, указанные в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» настоящего пункта представляются по желанию Заявителя – собственника.
В случае, если Заявитель – собственник не представил документы, указанные в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» настоящего пункта, по собственной инициативе, Управление в срок не позднее 5-ти дней со дня регистрации Ходатайства запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. 
2.10. Основаниями для отказа в приеме Ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги Заявителям являются:

а) Ходатайство не соответствует требованиям и (или) не содержит обязательных сведений, указанных в подпункте «а» пунктов 2.8, 2.9 Административного регламента; 
б) наличие ошибок в Ходатайстве и документах, представленных для предоставления муниципальной услуги;

в) истечение срока действия представленных документов для предоставления муниципальной услуги в случае, если срок их действия установлен действующим законодательством;

г) основания (случаи), указанные в пункте 2.12 Административного регламента. 
2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителям являются:

а) отсутствие свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования, предназначенных для предоставления по договорам найма жилых помещений, на дату поступления в Управление Ходатайства;

б) Заявитель не отнесен к лицам, указанным в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

в) поступления Ходатайства от лица, не указанного в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

г) если Заявителю и (или) вселяющемуся совместно с ним гражданину и (или) члену их семей (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с Заявителем) принадлежит на праве собственности (в том числе в долевой или совместной) или находится в пользовании по любому правовому основанию жилое помещение на территории муниципального образования город Норильск, за исключением наличия у несовершеннолетних детей Заявителя и (или) вселяющихся совместно с ним граждан права пользования жилым помещением в качестве члена семьи собственника (нанимателя), являющегося его родителем и бывшим супругом (супругой) Заявителя и (или) вселяющегося совместно с ним гражданина, а также наличия права пользования жилым помещением по договору найма жилого помещения коммерческого использования или договору найма жилого помещения в общежитии, расположенным в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
д) наличие задолженности по плате за жилое помещение и коммунальные услуги в отношении жилого помещения, занимаемого Заявителем по договору найма жилого помещения коммерческого использования или договору найма жилого помещения в общежитии, расположенного в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, на дату поступления Ходатайства в Управление (для Заявителей, указанных в подпункте «а» пункта 1.12 настоящего Административного регламента);

е) поступление Ходатайства по истечении одного месяца с даты получения возмещения за жилое помещение (для Заявителей, указанных в подпункте «б» пункта 1.2 настоящего Административного регламента); 

ж) непредставление документов, необходимых для рассмотрения Ходатайства, указанных в пункте 2.8, 2.9 настоящего Административного регламента, за исключением документов, указанных в подпунктах «б»подпунктах  (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» пункта 2.8 настоящего Административного регламента и документов, указанных в  (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»«б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» пункта 2.9 настоящего Административного регламента.
е) основания (случаи), указанные в пункте 2.12 Административного регламента.
2.12. Помимо оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.10, 2.11 Административного регламента, такими основаниями (в том числе для последующего отказа) являются:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи Ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в Ходатайстве о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов (за исключением документов, указанных в подпунктах «б»подпунктах  (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» пункта 2.8, в  (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»«б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» пункта 2.9 настоящего Административного регламента); 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги (за исключением документов, указанных в подпунктах «б»подпунктах  (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» пункта 2.8,  в  (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»«б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» пункта 2.9 настоящего Административного регламента); 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) начальника, специалистов Управления, их непосредственного руководителя при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Управления уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
2.13. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги Заявителю являются:

- наличие ошибок в документах, полученных в рамках межведомственного взаимодействия; 
   - истечение срока действия документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия.

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Ходатайство и прилагаемые к нему документы представляются Заявителями в Управление лично, либо посредством почтового отправления, либо в форме электронных документов по электронной почте или посредством единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителями Ходатайства и прилагаемых к нему документов в целях получения консультации не должен превышать 15 минут, а при получении Заявителями результата предоставления муниципальной услуги - 5 минут.

2.17. Время регистрации Ходатайства и приема документов специалистом Управления (Администрации города Норильска) при их представлении лично Заявителями не должно превышать 15 минут.

2.18. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

2.19. Центральный вход в здание, в котором располагается Управление, оборудуется информационной конструкцией (вывеской), содержащей наименование Управления, а также кнопкой вызова специалистов Управления, установленной в доступном месте, для получения муниципальной услуги инвалидами.

2.20. Места ожидания оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

2.21. Места получения информации, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.22. Место заполнения необходимых документов оборудуется столом и стулом.

2.23. Здание, в котором располагается Управление, оснащается постом охраны, оборудованным средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечкой).

2.24. На информационных стендах Управления размещается следующая информация:

 
- место нахождения и график работы Управления;

 
- номера телефонов для справок;

 - номера кабинетов, где осуществляется прием и консультирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование;

- адрес официального сайта муниципального образования город Норильск в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Управления: uhf@norilsk-city.ru;

- порядок получения консультации физическими лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 6 к Административному регламенту);

- перечень, образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе рекомендуемая форма Ходатайства о предоставлении муниципальной услуги (приложения № 1, 2, 3, 4, 5 к Административному регламенту), и требования к ним;

- место нахождения, график (режим) работы, номера телефонов органов и организаций, в которых физические лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, режим приема граждан.

2.25. Показателями, характеризующими доступность и качество муниципальной услуги, являются:

- открытость и полнота информации для Заявителей и работников (специалистов, руководителей) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- доля обоснованных жалоб Заявителей и работников (специалистов, руководителей), поступивших в Управление и (или) в Администрацию города Норильска, на действия (или бездействие) и решения Управления, должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов Управления при предоставлении муниципальной услуги - не более 5 процентов от общего количества жалоб Заявителей и работников (специалистов, руководителей) на действия (или бездействие) и решения Управления, должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов Управления.

2.26. Особенность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр):

2.27. В случае включения муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг и иных услуг, предоставляемых в структурном подразделении Краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Норильске», утвержденный правовым актом Администрации города Норильска, прием и регистрация Ходатайства с документами Заявителя, а также выдача результата такой муниципальной услуги Заявителю могут быть по желанию Заявителя осуществлены через многофункциональный центр, расположенный по адресу: Красноярский край, город Норильск, район Центральный, ул. Нансена, д. 69 (телефон: (3919) 22-35-72, 22-35-55).

2.28. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.». 

1.3. В пункте 3.2.1 Административного регламента слова «Ходатайства Заявителя – из числа социально-нуждающихся, Заявителя – члена семьи участника Программы» заменить словами «Ходатайства Заявителя – собственника». 


1.4. По всему тексту Административного регламента слова «Заявителя – из числа социально-нуждающихся, Заявителя – члена семьи участника Программы» заменить словами «Заявителя – собственника» в соответствующих падежах. 


1.5. Пункт 3.2.5 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме Ходатайства и документов, указанных в пунктах 2.10, 2.12 Административного регламента, Специалист в течение 5-и дней с даты поступления Ходатайства в Управление осуществляет подготовку проекта письма за подписью начальника Управления с обоснованием отказа в приеме Ходатайства и документов. 

Письмо с обоснованием отказа в приеме Ходатайства и документов Управление направляет в адрес Заявителя способом, определенным в Ходатайстве, либо, если способ получения муниципальной услуги в Ходатайстве не указан, почтовым отправлением, либо, если почтовый адрес в Ходатайстве не указан, на адрес электронной почты Заявителя в форме электронного документа.

Документы, приложенные к Ходатайству, подлежат возврату Заявителю по его требованию.».  
1.6. В пунктах 3.3.3, 3.3.4 Административного регламента слова «подпунктами «а» - «в», «д», «е» пункта 2.12 Административного регламента, пункта 2.12.1, подпунктами «б» - «д» пункта 2.12.2» заменить словами «подпунктами «а» - «в», «е», «ж» пункта 2.11». 

1.7. В пункте 3.3.5 Административного регламента слова ««подпунктами «а» - «в», «д», «е» пункта 2.12 Административного регламента, пункта 2.12.1, подпунктами «б» - «д» пункта 2.12.2» заменить словами «подпунктами «а» - «в», «е», «ж» пункта 2.11», слова «подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «к» пункта 2.8 Административного регламента, в подпунктах «б» в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» пункта 2.9 Административного регламента, в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «ж», «з», «к» пункта 2.10» заменить словами «подпунктах «б»подпунктах  (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» пункта 2.8,  в  (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»«б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» пункта 2.9». 
1.8. В подпункте 1 пункта 3.4 Административного регламента слова «подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «к» пункта 2.8 Административного регламента, в подпунктах «б» в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» пункта 2.9 Административного регламента, в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «ж», «з», «к» пункта 2.10» заменить словами «подпунктах «б»подпунктах  (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» пункта 2.8,  в  (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»«б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» пункта 2.9». 

1.9. В пункте 3.5 Административного регламента:

1.9.1. в подпункте 1 цифры «2.14» заменить цифрами «2.13». 

1.9.2. в подпункте 2 слова  «подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «к» пункта 2.8 Административного регламента, в подпунктах «б» в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» пункта 2.9 Административного регламента, в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «ж», «з», «к» пункта 2.10» заменить словами «подпунктах «б»подпунктах  (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «д», «е», «ж», «з», «и», «к» (в отношении платы за пользование), «л» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «о» пункта 2.8,  в  (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в»«б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з» (в отношении государственного или муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск), «л» пункта 2.9». 
1.10. В пунктах 3.6.2 - 3.6.4 Административного регламента слова «подпункте «г» пункта 2.12, пункта 2.12.1, в подпункте «а» пункта 2.12.2» заменить словами «подпунктах «г», «д» пункта 2.11». 

1.11. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в редакции Приложения № 1 к настоящему постановлению. 
1.12.  Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.  

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

           3.
Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Заполярная правда» и распространяет свое действия на правоотношения, возникшие с 25.03.2022. 
И.о. Главы города Норильска 



 

          Р.И. Красовский

	
	Приложение № 1 к постановлению Администрации города Норильска 

от 18.05.2022 № 296

	
	Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма жилых помещений коммерческого использования, утвержденному постановлением Администрации города Норильска
 от 16.07.2019 № 302




РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА
ХОДАТАЙСТВА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

КОММЕРЧЕСКОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

(ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ – СОБСТВЕННИКА)
	
	Главе города Норильска 

______________________

(Ф.И.О.)


Ходатайство о предоставлении жилого помещения

коммерческого использования

Прошу рассмотреть вопрос о предоставлении жилого помещения коммерческого использования мне ___________________________________________. 

                                                                                                        (Ф.И.О. (последнее при наличии)


Ранее являлся собственником жилого помещения, расположенного в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) по адресу: _________________________________________________ , возмещение за которое мною получено _______________________________________.









              (дата)

Состою (не состою) в зарегистрированном браке. 


Брак зарегистрирован ________________________________________________

_________________________________________________________________________.

            (указывается дата регистрации брака, полное наименование органа осуществившего регистрацию брака)

Граждане, которые будут вселяться совместно со мной в жилое помещение коммерческого использования:
1.________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц,

год рождения, место рождения (для детей до 14 лет - дата выдачи

свидетельства о рождении и полное наименование органа,

осуществившего выдачу свидетельство о рождении)
Супруг(а), несовершеннолетние дети (в том числе вселяющихся граждан) которые не будут вселяться в жилое помещение коммерческого использования:

1.________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц,

год рождения, место рождения (для детей до 14 лет - дата выдачи

свидетельства о рождении и полное наименование органа,

осуществившего выдачу свидетельство о рождении)

Место фактического проживания  и (или) регистрации по месту жительства на территории муниципального образования город Норильск _______________________

_________________________________________________________________________.

Способ получения результата муниципальной услуги ___________________________

__________________________________________________________________________

указывается форма предоставления (бумажная или электронная форма и способ

доставки/получения (почтовым отправлением или на адрес электронной почты)
















